QUY CHE
BAU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN KHOANG SAN LATCA
- Can cir Lugt Chitng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can cir Lugt Doanh nghiép ngay 17 thdang 6 nam 2020,

- Cén cir Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngady 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Chitng khodn;

- Can cit Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngdy 31 thang 12 ndm 2020 cia B trueng Bé Tai chinh
hiréng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi Véi céng ty dai chiing tai Nghi dinh sé
155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 niam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu cua Lugt Chitng khodn;

- Can cit Piéu 1é Cong ty C6 phan Pdu tw Latca;
- Can cir Nghi quyét Pai héi dong ¢ dong so ...ngay ...thang...ndm 2021

- Héi dong quan tri ban hanh quy ché bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt Cong ty
Cé phan Pau tw Latca.

Piéu 1. Nguyén tic va doi twong thuc hién bau cir

1.1. Nguyén tac bau cur:

a. Bau cir dung phap luat, dang Diéu 1¢ va phu hop véi Quy ché nay nham dam bao dan chu
va quyén loi hop phap cua tat ca co dong.

b. Bau cir cong khai bang hinh thiic bo phiéu kin.

1.2. Déi tuong cd quyén bau cir: La cac co dong hoic nguoi dai dién theo uy quyén bang vin
ban (theo mau caa Ban T6 chiic) cua mot hoac nhidu cd dong co tén trong danh sach cd dong
sau khi hoan tt viéc ban dau du gia c6 phan lan dau cua Cong ty.

Piéu 2. S6 lwong, tidu chuin thanh vién HPQT, BKS

2.1. S6 lwong thanh vién HPQT duoc bau 14 03 thanh vién, sé lugng thanh vién BKS duoc bau 1a
03 thanh vién.

2.2 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HPQT, BKS phai pht hop véi quy dinh caa Luat
Doanh nghiép, cu thé 1a nguoi c6 du nang luc hanh vi dan sy, khong thude ddi tuong bi cAm
quan ly doanh nghiép theo quy dinh.

Piéu 3. Piéu kién dé cir, vng cir thanh vién HPQT, BKS



3.1. Truéce cudc hop Pai hoi, cac c¢b dong co quyén cung nhau 14p nhom dé dé cir img vién cho vi
tri thanh vién HPDQT, BKS.

3.2. Trudc cudc hop, cd dong dé cir ting ctr vién vao cac vi tri thanh vién HPQT, BKS c6 dua hd
SO

theo quy dinh guri vé Ban Kiém soat thi s& dugc chuan bj dwa tén vao du thao tai lidu dai hoi, phiéu
bau. Truong hop c6 ng cur vién duogc dé cir, ing cir tai Pai hoi, khi co du diéu kién tro

thanh @&ng cir vién dé bau tai Dai hoi thi s& bd sung vao danh sach bau bang cach dé nghi cac cb
dong truc ti€p ghi tén vao phan 6 trong c6 san trén phicu bau.

3.3. Viéc dé cu, tng cir thanh vién HPQT, BKS duoc thyuc hién theo quy dinh nhu sau:

a. C6 dong hodc nhom c6 déng nam giir it hon 10% sb ¢6 phan co quyén biéu quyét duoc quyén
gop so quyen biéu quyeét cua tirng nguoi lai vai nhau sao cho tong so so ¢o phan cé quyén biéu
quyet tir 10% tré 1én duoc d€ cur cac thanh vién cua Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cu thé nhu
sau.

- C6 ddng, nhom cd dong sa hitu tir 10% dén dudi 20% tong sé ¢ phan ¢ quyén biéu quyét
duoc dé cir toi da mot ung cir vién;

- Cb dong, nhom cd dong so hitu tir 20% dén dudi 30% tong sé ¢ phan co quyén biéu quyét
duogc dé cir toi da hai wng ctr vién;

- C6 dong, nhom cd dong so hiru tir 30% dén dudi 40% tong sé ¢o phan c6 quyén biéu quyét
duogc dé cir toi da ba ung cir vién;

- C6 d6ng, nhom cb dong sé hiru tir 40% dén dudi 50% téng s6 ¢d phan co quyén biéu quyét
duogc dé cir toi da bon Gng cir vién;

- C6 d6ng, nhom cb dong sé hiru tir 50% dén dudi 60% tong sé ¢d phan co quyén biéu quyét
duoc dé cir tdi da nam ung cu vién;

- C6 d6ng, nhom cb dong sé hiru tir 60% dén dudi 70% téng s6 ¢d phan co quyen biéu quyét
duogc dé cir toi da sau Gng cir vién;

- C6 dong, nhom cd dong so hiru tir 70% dén dudi 80% tong sé ¢d phan ¢ quyén biéu quyét
duogc dé cir toi da bay tng cir vién;

- C6 dong, nhom cb dong so hiru tir 80% dén dudi 90% tong sé ¢d phan ¢ quyén biéu quyét

duoc dé cir toi da tam ¢ng cir vién.



b. Truong hop s6 lugng tng cir vién dugc c6 dong, nhdm cd dong dé cir thap hon sb Gng cir vién
ma ho dugc quyén dé cu, s6 ung cir vién con lai do Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soat hoac
cac co6 dong khac dé cu.

Diéu 4. Ho so tham gia wng cir, dé cir dé biu vao HPQT, BKS
4.1. H6 so tham gia (ng ctr, dé ctr thanh vién HPQT, BKS bao gdm:

« Pon xin ng ctr hoic dé cir tham gia HPQT, BKS (hodc vian ban dé cir, tng cir c6 du thong tin
theo mau);

« So yéu Iy lich do ung vién tu khai;
« Gidy uy quyén dé cir hop 18 (trong trudng hop ¢ déng iy quyén cho ngudi khac dé cu);
« Ban sa0 Ching minh nhan dan hoac hg chiéu cua tmg vién;

4.2. Tai Pai hoi, ¢ dong hodc nhém c6 dong wng cir hodc dé cir phai cung cap ngay hd so ang cir
hodc dé cur nhu trén cho Chu toa dé dugc xem xét va phai chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh
chinh xdc, trung thuc cta cac ho so cung cap.

4.3. Chi nhitng hd so @ng cir hodc dé ctr dap tng du diéu kién ang cir hodc dé cir va nhitng tng
vién dap ung du dieu kién twong Gng cua thanh vién HPQT, BKS méi dugc dua vao danh sach
ung ctr vién cong bo tai Pai hoi.

Dinh kém Quy ché:

- Mau don ¢ dong tu ung ct thanh vién HDQT, BKS;

- Mau don ¢ dong hodc nhém cb dong dé cir img vién HDQT, BKS;
Piéu 5. Phwong thirc bau cir

5.1. Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT, BKS thuc hién theo phwong thic bau don phiéu, theo
d6 mdi c6 dong hodc ngudi dugc uy quyén du hop c6 tong sé phiéu bau turong tng véi tong s6 ¢o
phan s& hitu hogc dai dién nhan voi s6 thanh vién dugc bau caa HPQT (03 thanh vién), hodc nhan
vé6i sb thanh vién duoc bau cia BKS (03 thanh vién).

5.2. C6 dong hodc nguoi dugc ty quyén du hop cé thé don toan bd s6 phiéu bau cia minh dé bau
cho 01 &ng ctr vién hoac chia s6 phicu bau cho cac tng cu vién duoc lua chon.

Piéu 6. Hinh thirc tién hanh bau cir
6.1. Phiéu bau cu:

a. Mdi ¢b dong hodc ngudi dugc ay quyén du hop s& dugc cip Phiéu bau ctr bau thanh vién HDQT,
BKS (“Phiéu bau ct”), trén d6 c6 ghi sé ¢b phan va sé phiéu bau da dugc nhan tuong tng voi sb
thanh vién duoc bau cia HDQT, BKS, danh sach cac ¢ng cir vién duge dé cir vao HPQT, BKS.

b. Phiéu bau cir bau thanh vién HPQT, BKS c¢6 chit ky xac nhan cta Truong Ban kiém soat.



6.2. Quy dinh V& cach ghi va tinh hop 1& caa Phiéu bau cur:
a. Phiéu bau cir hop lé:

- La Phiéu bau cir do Ban t6 chirc Dai hoi phat ra

- Phiéu bau ctr c6 dau treo cua Cong ty;

- Phiéu bau ctr khong bi rach, téy X04, cao Sua.

- Puoc ¢ dong hodc dai dién theo uy quyén ky xac nhan;

- Phiéu bau cir ¢6 téng s6 phiéu bau cho nhitng tng cir vién khong vuot qué tong sé phiéu bau caa
co dong d6 duogc quyen bau;

- Phiéu bau ctr bau cho téng s tng ctr vién khong vuot quéa sé luong thanh vién HPQT, BKS
duoc bau.

b. Phiéu bau ctr khong hop 1é:

- Phiéu bau ctr khong phai do Ban t6 chac Pai hoi phat ra;
- Phiéu bau ctr khong c6 dau treo ciia Cong ty;

- Phiéu bau ctr bi rach, gach, tay xo6a, stra chita;

- Phiéu khong c6 chir ky cua cd dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cua ¢ dong hoac phiéu
khong do c6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén cia ¢ dong ky.

- Phiéu bau cir c6 tong s6 phiéu bau cho nhitng ung cir vién vuot qua tong sé phiéu bau cua cb
dong do duoc quyen bau;

- Phiéu bau ctr bau cho tong s6 tng ctr vién vuot qué sd luong thanh vién HPQT, BKS duoc bau.

- Phiéu bau ctr nop cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thuc va Hom phiéu da duoc
niém phong.

- Cac Phiéu bau ctr khong hop 1é khong duoc tinh vao két qua bau cu.
c. Cach ghi Phiéu bau cur:

- Khi dong ¥ bau cho ung cir vién, c6 dong viét s6 lugng phiéu mudn bau vao cot “Sé phiéu bau”
tai dong twong tng Vaéi tén ung ctr vién do.

- Néu khong bau cho @ng cir vién nao, cd dong dién sé “0” hodc bo tréng cot “Sé phiéu bau” tai
dong tuong rng V&1 tén tng cir vién do.

- C dong hodc dai dién uy quyén caa co dong du hop co thé don phiéu bau cho mét hoic mot sb
ung cu vién hodc khong bau cho ung cu vién nao.

- Truong hop ¢6 dong trong qua trinh ghi Phiéu bau ctr bi nham 1an, véi diéu Kién chua bo



vao Hom phiéu, thi duoc quyén tryc tiép gap Truang Ban kiém phiéu dé dbi lai Phiéu bau cir nham
dam bao quyén loi cho cb déng.

6.3. Nguyén tic bo phiéu bau thanh vién HDQT, BKS:
a. Ban kiém phiéu s& 1ap cac Hom phiéu va tién hanh kiém tra Hom phiéu truée sy ching kién
ctia cac c6 dong.

b. Viéc bo phiéu duoc bat dau tir khi c6 hiéu 1énh cua Chu toa cudc hop hoic Truong Ban kiém
phiéu va két thic khi ¢ déng cudi ciing bo phiéu bau vao Hom phiéu hozc sau 10 phit ké tir thoi
diém bt dau tuy thudc vao su viée nao dén trudc. C dong hodc ngudi duoc ay quyén dy hop tién
hanh bé phiéu. Hom phiéu s& dugc dua dén tan vi tri ngdi cua ¢ dong dé thuc hién bo phiéu. Sau
khi két thuc viéc bo phiéu, hom phiéu s& dugc Ban kiém phiéu niém phong trudc su ching kién
clia cac c¢b dong.

¢. Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc va Hom phiéu duoc niém
phong.

6.4. Quy dinh viéc kiém phiéu:
a. Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

- Ban kiém phiéu 1am viéc trong 01 phong riéng hoic khu vue riéng. Ngoai Ban kiém phiéu va cac
thanh vién gitp viéc da dugc phan cong, khong cho phép bat cir ngudi nao khac vao trong khu vuc
kiém phiéu, ké ca co dong Cong ty.

- Ban kiém phiéu co thé sir dung cac phuong tién ky thuat dién tir va chuyén vién k¥ thuat hd tro
trong viéc kiém phiéu va sir dung thanh vién giup viéc can thiét

- Kiém tra tinh hop 1é cua cac Phiéu bau cur.
- Kiém tra lan luot ting Phiéu bau cir va ghi két qua kiém phiéu.

- Niém phong toan bd cac Phiéu bau cir, ban giao lai cho Ban kiém so4t Cong ty ngay sau khi Pai
hoi bé mac.

b. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu:

- Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu lap Bién ban két qua kiém phiéu
- Noi dung Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau:

+ Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

+ Thanh phan Ban kiém phiéu;

+ Tong sb ¢o dong tham gia du hop;

+ Tong s6 ¢6 dong tham gia bo phiéu;

+ S va ty 1é Phiéu bau cir hop 1&, Phiéu bau cir khong hop 1é;



+ Sb va ty 18 s6 phiéu bau cho ting tng cir vién vao HPQT, BKS;
+ Bién ban kiém phiéu phai c6 chit ky ciia cac thanh vién Ban Kiém phiéu.
Piéu 7. Nguyén tic xac dinh tring cir thanh viéen HPQT, BKS

Nguoi trang ctr thanh vién HDQT, BKS duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap,
bat dau tur ing cur vién c6 so phicu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién

HPQT bau 12 03 thanh vién va BKS 1a 03 thanh vién. Truong hop c6 tir 02 tng cir vién tré 1én dat
cung s6 phiéu bau nhu nhau thi s& wu tién lya chon ngudi so hitu sé ¢ phan trong Cong ty cao
hon. Trudong hop sé ¢6 phan cia cac g vién nay bang nhau thi Dai hoi s& tién hanh bau lai vao
Dai hoi ddng c6 dong gan nhit.

Piéu 8. Nhitng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu

8.1. Truong hop sau khi da cong bd két qua bau cir ma c6 ¥ kién cua c6 dong khiéu nai hoic can
phuc tra lai két qua bau ctr, BKS s& tryc tiép kiém tra lai.

8.2. Nhitng khiéu nai vé viéc bau ctr va kiém phiéu s& do Chu toa cudc hop giai quyét va duogc ghi
vao Bién ban cudc hop Dai hoi.

Piéu 9. Hiéu luc caa Quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Pai hoi thong qua.

TM. PAI HOI PONG CO PONG CHU TQA



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap -Tu do - Hanh phuc

*k*x

........... ,ngay ...... thang ...... nam 2021
PON UNG CU
THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

Kinh giri: Ban t6 chac Pai hoi dong ¢ dong Cong ty c6 phan dau tu Latca

0 Pt
Ngay sinh:.....cccooevieniniinieneeens NOT SNttt ee e
DA Chi thUuONG Tttt ettt b et e st et sbesbenbenneas
S6 CMND hoic Ho chiéu.................. NZAY CAP.vvevveverieriinreanens Al
Trinh d0 hoC VAN:......ovveeeen. Chuyén nganh.........ccoovieiiiiiiiieieceeeeeee e
S6 ¢6 phan so hitU:.......c..cvuveee.. co phan, trong ¢ng Véi:......... % vén diéu 1é ciia Cong ty.

Can ct quy dinh cua Luat Doanh nghiép, t6i tu Gng cir vao vi tri thanh vién Hoi dong

quan tri (HPQT) ctia Cong ty c6 phan dau tu Latca.

T6i cam doan minh c6 du diéu kién dé @ng cir vao vi tri thanh vién HPQT theo quy dinh

ctia Quy ché bau thanh vién HPQT va BKS tai Dai hoi ddng c6 dong 1an thar nhat cia Cong ty ¢o
phan dau tu Latca dugc td chirc vao ngay 15/04/2021.

Xin tran trong cam on!

CO PONG
(Ky va ghi 10 ho tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap -Tu do - Hanh phuc

*k*x

PON UNG CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Kinh gui: Ban t6 chire Dai hoi ddng c6 dong Cong ty cd phan dau tu Latca

00 A o e
Ngay sinhi.....ccocvinienieniieeeee, INOT SINNL i
DA Chi thUuONE Tl bbb e bbbt ene s
S6 CMND hoic Ho chiéu................. NZAY CAP.vevververreriirreanens tal. .
Trinh d0 NOC VAN:........oveceecveienn, Chuy@n NanN.........coeiiiiiiiiiiinc e
S6 ¢6 phan so hitu:..........c......... ¢6 phan, tuong (ng Véi......... % vén diéu I¢ ciia Cong ty.

Cin cir quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, toi tu Gng ¢t vao vi tri thanh vién Hoi dong

quan tri (HPQT) cta Cong ty c6 phan dau tu Latca.

T6i cam doan minh ¢ di diéu kién dé @ng cir vao vi tri thanh vién HPQT theo quy dinh

ctuia Quy ché bau thanh vién HDQT va BKS tai Pai hoi ddng c6 dong 1an thir nhat ciia Cong ty cb
phan dau tu Latca duoc t6 chic vao ngay 15/04/2021.

Xin tran trong cam on!

CO PONG
(Ky va ghi 10 ho tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap -Tu do - Hanh phuc

*k*x

PON UNG CU
THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Kinh guri: Ban t chic Dai hoi dong ¢b dong ctia Cong ty c¢b phan dau tu Latca

0
DA CNTRUIONGY tTi ettt ettt ettt et e e b e e te e beessesseesbeesseeneeareebeaneenreas
S6 CMND hoic Ho chiéus................... Ngay cap.....ccovvvereiienrnnns tal.
Trinh d6 hoC VAN .......ccvoveeiereeean Chuy@n NaANN........cocoiiiieiiiieeceeeeeeeeee e
S6 ¢6 phan so hitu:..........c......... ¢6 phan, tuong (ng Véi......... % vén diéu I¢ ciia Cong ty.

Cin cir quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, t6i tu (g cir vao vi tri thanh vién Ban kiém soat
(BKS) cua Cong ty c6 phan dau tu Latca.

T6i cam doan minh ¢ du diéu Kién dé ang ctr vao vi tri thanh vién BKS theo quy dinh cua
Quy ché bau thanh vién HPQT va BKS tai Dai hoi dong c6 dong 1an thir nhat cia Cong ty c6 phan
dau tu Latca du kién dugc to chirc vao ngay 15/04/2021.

Xin tran trong cam on!

Hb so' kém theo: CO DONG

(1) So yéu 1y lich do tng vién tu Khai; (Ky va ghi 1o ho tén)
(ii) Ban sao hgp I¢ Chirng minh nhan dan/Ho

chiéu



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap -Tu do - Hanh phuc
........... ,ngay ...... thang ...... nam 2021
PON PE CU
THANH VIEN BAN KIEM SOAT
Kinh gtri: Ban t6 chire Dai hoi ddng cb dong cua Cong ty ¢b phan dau tu Latca

C6 dong/Nhom cb dong:

Chit ky/Chit ky
S6 CMND/Ho S ¢o AOAI A cua ngudi dai
S ChiwPKKD, | phinss | VIR0 VOM | gien hop phap
& | Noi cp, Ngay cap hitu - va dong dau ddi
Vi to chic
Can ct quy dinh cua Luat Doanh nghiép, t6i/ching toi dé cur:
Mg/ B .o e
Ngay sinh.......coooiiiiiiiiiiiiins NOTSINN. ..o
Dia Chi thuOng trll. . ... e e
S6 H6 chiéw/CMND :.............. NEAY CAP..eeveeeieeeieeeen 17 1 S

Trinh d hoC VAN..........coooveiiiiiii Chuyen nEANN..........ooooiiiiee it
Lam &ng cir vién cho vi tri thanh vién Ban kiém soat (BKS) ctia Cong ty c¢6 phan dau tu Latca

T6i/Chting t6i cam doan minh c6 du diéu kién dé dé ctr vao vi tri thanh vién BKS theo quy dlnh
cua Quy ché bau thanh vién HDQT va BKS tai Dai hoi ddng c6 dong 1an tha nhat cia Cong ty ¢o
phan dau tu Latca duy kién duoc t6 chirc vao ngay / /2021.

Xin tran trong cam on!

Ho so kém theo:

(i) So yéu 1y lich do tng vién tu khai ;

(i) Giay uy quyén (néu co dong ity quyén cho ngudi khac dé cu);

(iii) Ban sao hop 1é Chirng minh nhan dan/Ho chiéu.



